Amtsstunden

Montag von 07.30 — 17.00 Uhr

Dienstag von 07.30 — 16:30 Uhr

Mittwoch von 07.30 — 13.00 Uhr

Donnerstag von 07.30 - 18:00 Uhr

Freitag von 07.30 - 13:00 Uhr

Als Amtsstunden werden jene Zeiten bezeichnet, zu denen schriftliche Anbringen von einer
Behodrde entgegengenommen werden. Bei elektronischen Anbringen (E-Mail, Fax oder Online-

Formulare zur Erbringung bestimmter Antrage) sind jedoch die ' technischen
Voraussetzungen zu beachten.

Elektronische Anbringen, die uns auRerhalb der Amtsstunden Ubermittelt werden, werden
erst mit dem Wiederbeginn der Amtsstunden entgegengenommen und bearbeitet.
Daher gelten diese Anbringen auch erst zu diesem Zeitpunkt als eingebracht und eingelangt.

Fiir die Einbringung schriftlicher Anbringen gemaR § 13 AVG an die Marktgemeinde Kalsdorf
bei Graz stehen folgende Adressen zur Verfligung:

Einbringung von Schriftstiicken per Post:
Marktgemeinde Kalsdorf bei Graz, Hauptplatz 1, 8401 Kalsdorf bei Graz
Einbringung von Schriftstiicken per Telefax: (03135) 52551-33

Einbringung von Schriftstlicken per E-Mail: gde@kalsdorf-graz.at

§ 13 Abs. 2 Allgemeines Verwaltungsverfahrensgesetz 1991 sieht vor, dass die Behdrden die
allenfalls bestehenden besonderen technischen Voraussetzungen oder organisatorischen
Beschrinkungen fiir den elektronischen Verkehr zwischen der Behérde und den Beteiligten
im Internet bekannt zu geben haben.

Technische Voraussetzungen zur Einbringung rechtswirksamer elektronischer
Anbringen

Anbringen an die Marktgemeinde Kalsdorf bei Graz kénnen rechtswirksam schriftlich, per
Telefax oder per E-Mail an die jeweilige Adresse eingebracht werden.




Fur die Ubermittlung von Antrégen per E-Mail sowie fiir Beilagen (z.B. bei der Verwendung
von Online-Formularen) werden folgender Formate bestimmt:

Format
Text
Portable
Document
Format

Rich Text
Format

Word

Excel

GIF

JPG

PNG

TIFF

HTML

ZIP

Erstellbar / lesbar mit

Editor, Mail, usw.

Acrobat Writer, diverse
Freeware- Programme

Word for Windows, Office
Programme, usw,

Word for Windows, Open Office

Excel for Windows, Open Office
Calc

Scannersoftware, diverse
Fotoprogramme, usw.
Scannersoftware, diverse
Fotoprogramme, usw.
Scannersoftware, diverse
Fotoprogramme, usw.
Scannersoftware, diverse
Fotoprogramme, usw.
Office-Programme, Web-
Editoren, usw.

ZIP, Winzip

Weitere Formate

Dateierweiterung Kommentar
*TIXT
* PEF

* RTF

MS Office 97, 2000, 2003,

* *
Dag, ~.Dack 2007, 2010

* XLS, * XLSX
* GIF

* JPG, * JPEG
* PNG

* TIFF, *.TIF

* HTM, *.HTML

ZIP-Container mit
Dateien der angefiihrten
Formate

*.ZIP

Weitere Formate kénnen nur nach vorhergehender Riicksprache mit der zusténdigen
Behorde/Abteilung eingesetzt werden.

Eine E-Mail darf die DateigréRe von 10 MB nicht Uberschreiten.
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Die Burgermeisterin:



